
 
 

Cadastro de Senha de Acesso ao Portal e Consulta de Contracheque 

No primeiro acesso ao Portal, na página inicial (Fig. 1), clique em Não sou cadastrado. 
 

 

Figura 1 

 

Na tela de cadastro (Fig.2), preencha seus dados corretamente. Se você estiver na condição de 
servidor cedido, selecione o seu órgão de lotação atual. Se for empregado cedido de empresa 
pública, acesse com o órgão de origem. Ao confirmar seus dados, clique em Prosseguir. Será 
enviado um e-mail para cadastramento da sua senha secreta. O e-mail cadastrado é o mesmo 
confirmado no recadastramento anual do servidor. 
A senha deverá ter 8 (oito) dígitos, com letras e números (pelo menos, uma letra maiúscula) e 

um caractere especial (!?_- &...). 

 

Figura 2 



 
 
 

Você será direcionado à página inicial para o primeiro acesso (Fig. 3). Faça login com o seu CPF 

e a sua senha secreta: 

 

Figura 3 

 

Na tela principal (Fig. 4), será exibido um Menu de opções à esquerda e uma janela pop-up 

com as últimas notícias. Navegue selecionando os serviços desejados. 

 

Figura 4 

 
 
 
 
 



 
 
Para ter acesso aos serviços do Portal, escolha uma opção do Menu. Vejamos, por exemplo, 
como acessar o Contracheque: 
 

1. Para visualizar e imprimir seu contracheque (Fig. 5), selecione no Menu as opções: 
Documentos com Validador – Contracheque. 

 
2. Use o filtro para buscar a matrícula desejada, o período (ano/mês) e o tipo de folha 

(normal, 13º ou rescisão). Use as setas  para alternar as páginas de intervalos 
maiores. 

 

3. Clique no ícone que representa a impressora  para visualizar e imprimir o 
contracheque.  

 

 

Figura 5 

 

Para ter acesso aos demais serviços do Portal, selecione no Menu as opções desejadas. 

Para obter maiores esclarecimentos, entre em contato com o Setor de Gestão de Pessoas ou 

unidade equivalente do seu órgão de lotação buscando atendimento na opção Fale Conosco. 

 


