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Cadastro de Senha de Acesso ao Portal e Consulta de Contracheque

No primeiro acesso ao Portal, na pagina inicial (Fig. 1), cliqgue em N&o sou cadastrado.
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Figura 1

Na tela de cadastro (Fig.2), preencha seus dados corretamente. Se vocé estiver na condi¢do de
servidor cedido, selecione o seu drgao de lotagdo atual. Se for empregado cedido de empresa
publica, acesse com o drgao de origem. Ao confirmar seus dados, clique em Prosseguir. Serd
enviado um e-mail para cadastramento da sua senha secreta. O e-mail cadastrado é o mesmo
confirmado no recadastramento anual do servidor.

A senha devera ter 8 (oito) digitos, com letras e nimeros (pelo menos, uma letra mailscula) e

um caractere especial (1?_- &...).
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Vocé sera direcionado a pagina inicial para o primeiro acesso (Fig. 3). Faca login com o seu CPF
e a sua senha secreta:
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Figura 3

Na tela principal (Fig. 4), sera exibido um Menu de op¢des a esquerda e uma janela pop-up
com as Ultimas noticias. Navegue selecionando os servigos desejados.
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Para ter acesso aos servigos do Portal, escolha uma op¢do do Menu. Vejamos, por exemplo,
como acessar o Contracheque:

1. Para visualizar e imprimir seu contracheque (Fig. 5), selecione no Menu as opgdes:
Documentos com Validador — Contracheque.

2. Use o filtro para buscar a matricula desejada, o periodo (ano/més) e o tipo de folha
(normal, 132 ou rescisdo). Use as setas <« ' | para alternar as pdginas de intervalos
maiores.

3. Cligue no icone que representa a impressora @ para visualizar e imprimir o
contracheque.

desenvolvimento.gestaopublicas: X = @y Zimbra: Enviadas X @ Sistemas - Webrun 38.1.52 Bl € Portal do Servidor

< c @ oy

sp.salvador.ba.gov.br, iportal/# fad I o =

1} SALADOR. | s

= ® o

Contracheque

Meus Dados
'Documentos com Validador ouootlesT2
Contracheque
Ficha Financeira
Informe de Rendimentos

Meus Alertas

Noticias

Legislacgo

FAQ
Fale Conosco
Ouvidoria Semge

Sobre

3113933339333 393333933333

= 1614
E-ll O Digite aqui para pesquisar g £ AP z,m;w‘:ma 8

Figura 5

Para ter acesso aos demais servigos do Portal, selecione no Menu as op¢des desejadas.

Para obter maiores esclarecimentos, entre em contato com o Setor de Gestdo de Pessoas ou
unidade equivalente do seu 6rgdo de lota¢do buscando atendimento na opgao Fale Conosco.



